	SFATURI   CĂTRE  CITITOR

· Nu lua prea multe cărţi o dată şi nu citi alandala din toate…
· Citeşte cu luare aminte şi nu te supăra pe carte, dacă nu pricepi ceva…
· Acorda atenţia cuvenită fiecărei pagini şi, atunci când nu mai poti continua, amână lectura decât să nu reţii nimic din ce ai citit…
· Când vrei să notezi informaţii mai detaliate, apelează la jurnalul de lectură…
· Nu ezita să notezi cuvintele- conceptele necunoscute pe parcursul lecturii, pentru a înţelege mai bine ceea ce citeşti…
· Foloseşte semne de carte pentru a localiza o informaţie anume care îti va fi de folos ulterior…
· Mai citeşte o dată şi încă o data, doar-doar o să dai de cap gândurilor care  ţi - au stat în drum…


	CONDIŢII   DE ACCES ȘI ÎMPRUMUT

       Accesul în bibliotecă se face pe baza  cărţii de identitate şi a “Fişei contract de     împrumut”.
  Numărul lucrărilor ce pot fi împrumutate o dată este de 2, termenul de împrumut fiind de 14 zile, dar în funcţie de numărul de exemplare dintr – un titlu, şi gradul de solicitare al titlului respectiv, durata de împrumut se reduce la 7 zile,

Nu se pot împrumuta dicţionare, enciclopedii, atlase şi cărţi unicat, acestea vor fi consultate la sala de lectură.

OBLIGAŢIILE UTILIZATORILOR

        1. Să protejeze bunurile bibliotecii
 2. Titularul  “Fişei contract de          împrumut”  răspunde de orice daună produsă fondului de publicaţii sau altor bunuri ale bibliotecii
   3.  Să păstreze publicaţiile împrumutate în bună stare 

    4.  Să respecte termenul de restituire al publicaţiei.


	COLEGIUL  ECONOMIC

“ VIRGIL MADGEARU “

MUNICIPIUL PLOIEŞTI
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MINI- GHIDUL

BIBLIOTECII

ŞCOLARE


	EXTRAS

ORDIN   Nr. 4626 din 21 iulie 2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate şi de taxare a serviciilor şi a nerespectării termenelor de restituire a publicaţiilor împrumutate din bibliotecile cuprinse în reţeaua învăţământului, precum şi a Precizărilor privind calculul valoric al acestor documente
ART. 3     La fixarea cuantumurilor taxelor percepute se ţine cont de interesul instituţiei pentru păstrarea fondului documentar şi a întregului patrimoniu material de care dispune, de valoarea culturală, ştiinţifică şi de achiziţie a documentelor, de costurile prelucrării, conservării, mânuirii şi accesării surselor infodocumentare, de preţul formularelor şi al accesoriilor destinate utilizatorilor.     ART. 4     Taxele pentru serviciile speciale vor fi stabilite conform deciziilor fiecărei biblioteci.     ART. 5     Pentru nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecă împrumutate de către utilizatori se va percepe o taxă stabilită anual de bibliotecă şi aplicată gradual, până la 50% din valoarea medie de achiziţie a documentelor de bibliotecă din anul precedent. 

    II. Recuperarea documentelor deteriorate, distruse sau pierdute de utilizatori  

   ART. 6     În cazul documentelor uzuale, bunuri culturale comune, se recuperează un exemplar identic cu cel pierdut sau distrus ori o ediţie nouă a aceluiaşi document sau se achită valoarea de inventar a documentului, actualizată cu aplicarea coeficientului de inflaţie la zi, la care se adaugă o sumă echivalentă cu de 1 - 5 ori faţă de preţul astfel calculat.    

ART. 7     În cazul documentelor bunuri culturale comune, din care biblioteca deţine un singur exemplar, recuperarea se face ca şi pentru documentele uzuale, dar sumele vor fi calculate, după caz, la tarif maxim.  

  ART. 8     Documentele rare (cărţi de patrimoniu, ediţii bibliofile, ediţii princeps, cărţi cu autograf, manuscrise de orice fel, hărţi, stampe, cărţi poştale) se recuperează fizic, iar în cazul în care acest lucru nu este posibil, se recuperează valoric, la preţul pieţei, plus o sumă de minimum 10% din cost, pe baza hotărârii Comisiei Naţionale a Bibliotecilor.    

 ART. 9     Pentru documentele deteriorate prin subliniere, sustragere de pagini sau sub orice altă formă, utilizatorii vor suporta cheltuielile de recondiţionare şi de reintegrare în circuitul bibliotecii a documentelor respective.


